
PROCESSUS DE DEMANDE DE LICENCE DEMATERIALISEE 
 

 

La demande d’une licence auprès de la Fédération Française de BasketBall (FFBB) se fait de manière 
dématérialisée. A présent, il n’y aura plus de formulaire papier à remplir pour demander une licence, 
tout va se faire sur internet. Néanmoins, pour le BOP, un formulaire papier de demande d’adhésion 
au club restera en vigueur cette année encore. 
La demande de licence dématérialisée est similaire pour les renouvellements de licence mais aussi 
pour les personnes qui souhaitent s’inscrire pour la première fois. 
 

 

Je souhaite demander une première licence pour mon enfant ou pour moi-même 
 

Il suffit de se rapprocher de Claudine (06 23 73 25 29) ou d’envoyer un mail à inscription@bop-
lepuy.fr. Afin de vous envoyer le lien permettant de saisir vos informations, nous avons besoin : 
• Nom du futur licencié 

• Prénom du futur licencié 

• Date de naissance du futur licencié 

• Une adresse mail (la même adresse peut servir pour des frères/sœurs/parents) 
 

Vous recevrez alors un mail avec les liens vous permettant de saisir toutes les informations requises 
(voir « Je souhaite renouveler ma licence ou celle de mon enfant »). 
 

 

Je souhaite renouveler ma licence ou celle de mon enfant 
 

Il vous suffit de vous signaler auprès de Claudine ou d’envoyer un mail à inscription@bop-lepuy.fr. 
Vous allez recevoir un mail contenant les liens vous permettant de saisir les informations requises. 
Le mail reçu est en provenance de no-reply@ffbb.com et le sujet est « FFBB - Demande de licence 

auprès du club BASKET OLYMPIQUE PUECHEN ». Si vous ne le trouvez pas dans votre boîte de 
réception, pensez à vérifier votre dossier SPAMS. Si vous n’avez toujours rien au bout de 24h, 
contactez-nous par l’intermédiaire de inscription@bop-lepuy.fr. 
 

 
 

 

Procédure Pas à Pas 
 

Ci-dessous, la procédure est décrite étape après étape avec des captures des différents écrans de saisie. 
 



 
 

La première partie du mail contient un lien vous permettant de télécharger le formulaire à faire remplir 
par votre médecin. Toutefois, les certificats médicaux établis les années précédentes restent valables 
à condition de répondre « non » au questionnaire de santé qui sera proposé un peu plus loin. 
 

Vous pouvez alors préparer les pièces nécessaires à la saisie des informations requises pour la 
demande de licence : 

• une photo d’identité, au format numérique (la photo doit respecter des critères similaires à 
ceux d’une pièce d’identité) 

• une pièce d’identité, au format numérique 

• votre certificat médical, au format numérique 

 

Si vous avez des difficultés avec votre photo ou pièce d’identité, ou votre certificat médical, vous 
pouvez nous les envoyer à l’adresse inscription@bop-lepuy.fr afin que nous les adaptions au format 
attendu par la FFBB. Nous vous les renverrons alors par mail, afin de poursuivre votre saisie. 
 

 



 
 

La deuxième partie du mail contient un lien vers le formulaire en ligne de demande de licence. 
 

Vous êtes alors redirigé vers la page d’accueil du site de la FFBB pour les demandes de licence 
dématérialisée. 
 



 
 

 

Vous devez saisir la date de naissance du futur licencié ET cliquer sur les photos répondant à la 
description (dans l’exemple ci-dessus le sifflet et la caméra). 
 

 



 
 

Il vous faut alors remplir les champs marqués par un astérisque rouge, puis valider pour passer à 
l’étape suivante. 

 
 

Vous devez ensuite choisir la pratique souhaitée. 
 



 
 

Pour les enfants, il faut sélectionner la partie « Compétition ». La partie « Loisir » est réservée aux 
personnes majeures ne souhaitant pas faire de compétition. La troisième possibilité est destinée aux 
personnes souhaitant faire partie du club comme dirigeant ou officiels pour les matchs à domicile. 
 

 
 



Une fois la pratique sélectionnée, vous pouvez valider pour passer à l’étape suivante. 

 

 
 

C’est ici qu’il va falloir fournir les documents au format numérique. Pour cela cliquez sur l’icône 

correspondant. 

 

 



Pour la pièce d’identité, il faut sélectionner de manière séparées le recto et le verso de la CNI ou les 

pages 2 et 3 du passeport. 

 
 

Pour la partie « questionnaire de santé », il faut le télécharger comme indiqué, puis cocher la case 

correspondante suivant que vous ayez répondu « non » à toutes les questions, ou « oui » à au moins 

une d’entre elles. 

 

 
 



Pour le certificat médical, il faut renseigner la date du certificat dans la case prévue puis cliquer sur 

le bouton « certificat médical » qui vous permettra d’aller sélectionner le fichier sur votre ordinateur. 

Le site de la FFBB accepte les fichiers PDF, JPG, JPEG et PNG dans la limite de 1 Mo. Si vous avez 

des difficultés à ce niveau, vous pouvez nous envoyer votre certificat par mail (inscription@bop-

lepuy.fr) et interrompre la procédure en attendant notre retour. Pour revenir à la procédure, il vous 

suffira d’utiliser le lien présent dans le mail reçu au départ. 

 

Vous pouvez alors enregistrer ces informations avec le bouton « Enregistrer ». 

 

 
 

Vous pouvez alors valider pour passer à l’étape suivante qui concerne l’assurance. 

 



 
 

Cette assurance n’est pas obligatoire, mais il faut remplir le nom et prénom requis en début de 
paragraphe. Vous avez la possibilité de nous fournir une attestation de votre propre assurance en lieu 
et place de celle de la FFBB. 
Si vous choisissez de souscrire à une option de l’assurance proposée par la FFBB, il faudra descendre 
tout en bas des conditions générales afin de cliquer sur « J’ai lu » puis sur « Je valide ». 
 

 



 

L’étape suivante consiste à vérifier toutes les informations renseignées. 
 

 
 

Enfin la dernière étape permet de valider la procédure « licencié ». Vous devez sélectionner votre 
moyen de paiement ». Vous avez la possibilité de payer par chèque (une fois ou 3 fois) ou par internet 
(une fois ou 3 fois). 
 

 
 



C’est alors au club de prendre la suite pour communiquer les informations à la FFBB une fois que le 
dossier est complet comme indiqué dans la demande d’adhésion (demande papier d’adhésion au BOP 
remplie et signée, enveloppe timbrée, chèque de caution, règlement...). 
 

 
 

À tout moment, vous pouvez interrompre la procédure pour y revenir plus tard (le lien est valable 3 
mois). Vous pouvez solliciter notre aide à l’adresse inscription@bop-lepuy.fr ou via le bouton prévu 
en haut à droite de votre écran. 
 

 


